
Warszawa, dnia 20 maja 2025 roku 

 

ZAPYTANIE OFERTOWE 

Zamawiający: Narodowy Instytut Dziedzictwa 
ul. M. Kopernika 36/40 
00-924 Warszawa 
NIP: 5253006550 
Regon: 528844396 

Przedmiot zamówienia 

 

Przedmiotem zapytania ofertowego jest 
kompleksowa obsługa cateringowa wydarzenia 
Europeana 2025 dla 300 gości w dniach 11–12 
czerwca 2025 roku w siedzibie Muzeum POLIN w 
Warszawie. Realizacja zamówienia możliwa jest 
jedynie na warunkach określonych w Szczegółowym 
opisie przedmiotu zamówienia. 

Podstawa prawna:  Postępowanie prowadzone jest na podstawie 
USTAWY z dnia 14 czerwca 2024 r. o szczególnych 
rozwiązaniach w związku z przygotowywaniem i 
sprawowaniem przez Rzeczpospolitą Polską 
przewodnictwa w Radzie Unii Europejskiej w I 
połowie 2025 roku (Dz.U. 2024 poz. 1006). 
Zamówienie realizowane w związku z organizacją 
wydarzenia oficjalnego w ramach przewodnictwa 
Polski w Radzie Unii Europejskiej nie podlega 
przepisom ustawy Prawo zamówień publicznych, 
zgodnie z art. 8 ww. ustawy 

Szczegółowy opis przedmiotu 
zamówienia: 

w tym planowane menu, zakres usług oraz 
wymagania dotyczące proporcji menu 
wegetariańskiego/niewegetariańskiego (50/50), 
stanowi Załącznik nr 1 do niniejszego zapytania 
ofertowego. 

Kod Wspólnego Słownika Zamówień 
(CPV): 

55520000-1 – Usługi cateringowe 

Termin realizacji zamówienia Termin realizacji zamówienia: 11–12 czerwca 2025 
roku. 

Warunki udziału w postępowaniu 
oraz opis sposobu dokonywania 
oceny ich spełniania 

 

O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się 
Wykonawcy, którzy: 

• posiadają doświadczenie w realizacji usług 
cateringowych konferencji z udziałem 
minimum 200 osób 

• dysponują personelem posiadającym 
kwalifikacje i doświadczenie niezbędne do 
realizacji zamówienia, 
 

• zapewnią zgodność realizacji usługi z 
obowiązującymi przepisami sanitarnymi oraz 



wymogami bezpieczeństwa określonymi w 
planach organizacyjnych dla centralnych 
obiektów spotkań, zgodnie z ustawą z dnia 
14 czerwca 2024 r. 

 
Podstawy wykluczenia 

 

Z postępowania o udzielenie zamówienia publicznego 
na podstawie art. 7 ust. 1 i 9 ustawy z dnia 13 
kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w 
zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na 
Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa 
narodowego (t.j. Dz. U. z 2025 r. poz. 514) wyklucza 
się: 

1. Wykonawcę oraz uczestnika konkursu 
wymienionego w wykazach określonych w 
rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 
269/2014 albo wpisanego na listę na 
podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę 
rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o 
którym mowa w art. 1 pkt 3; 

2. Wykonawcę oraz uczestnika konkursu, 
którego beneficjentem rzeczywistym w 
rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o 
przeciwdziałaniu praniu pieniędzy oraz 
finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2025 r. poz. 
172) jest osoba wymieniona w wykazach 
określonych w rozporządzeniu 765/2006 i 
rozporządzeniu 269/2014 albo wpisana na 
listę lub będąca takim beneficjentem 
rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile 
została wpisana na listę na podstawie decyzji 
w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o 
zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 
1 pkt 3; 

3. Wykonawcę oraz uczestnika konkursu, 
którego jednostką dominującą w rozumieniu 
art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 września 
1994 r. o rachunkowości (Dz. U. z 2023 r. poz. 
120, 295 i 1598, Dz. U. z 2024 r. poz. 619) jest 
podmiot wymieniony w wykazach 
określonych w rozporządzeniu 765/2006 i 
rozporządzeniu 269/2014 albo wpisany na 
listę lub będący taką jednostką dominującą od 
dnia 24 lutego 2022 r., o ile został wpisany na 
listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu 
na listę rozstrzygającej o zastosowaniu 
środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3. 



Z postępowania wyklucza się również Wykonawcę, 
jeżeli występuje konflikt interesów, który rozumie się 
jako każdą sytuację powiązania Wykonawcy 
osobowo lub kapitałowo z Zamawiającym. W celu 
wykazania braku podstawy wykluczenia z 
zamówienia, Wykonawca składa oświadczenie 
stanowiące część załącznika nr 2 do Zapytania 
ofertowego. 

Przez powiązania kapitałowe lub osobowe rozumie 
się wzajemne powiązania między Zamawiającym 
lub osobami upoważnionymi do zaciągania 
zobowiązań w imieniu Zamawiającego lub osobami 
wykonującymi w imieniu Zamawiającego czynności 
związane z przygotowaniem i przeprowadzeniem 
procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawcą. 
Powiązania, o których mowa polegają w 
szczególności na:  
1. pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub 

zarządzającego lub doradczego, prokurenta, 
pełnomocnika; 

2. pozostawaniu w związku małżeńskim,  
w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa 
w linii prostej, pokrewieństwa lub 
powinowactwa w linii bocznej do drugiego 
stopnia lub w stosunku przysposobienia, opieki 
lub kurateli; 

3. w okresie 3 lat przed wszczęciem postępowania 
o udzielenie zamówienia byłem  członkiem  
organów zarządzających lub organów 
nadzorczych Zamawiającego; 

4. pozostają z Zamawiającym w takim stosunku 
prawnym lub faktycznym, że istnieje 
uzasadniona wątpliwość co do bezstronności lub 
niezależności w związku z postępowaniem  
o udzielenie zamówienia z uwagi na posiadanie 
bezpośredniego lub pośredniego interesu 
finansowego, ekonomicznego lub osobistego  
w określonym rozstrzygnięciu tego 
postępowania. 

 
Kryteria oceny ofert 

 

Zamawiający dokona oceny ofert, które nie zostały 
odrzucone, wyłącznie na podstawie kryterium: 

• Cena – 100% 

Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta z 
najniższą ceną brutto za całość wykonanej usługi. 

Opis sposobu obliczenia ceny 

 

W cenie oferty należy uwzględnić wszystkie koszty 
realizacji przedmiotu zamówienia, w tym: 



• obsługę, 

• sprzęt cateringowy, 

• stoły bankietowe i koktajlowe, 

• bieliznę stołową, 

• porcelanę stołową, 

• sztućce, 

• montaż i demontaż sprzętu, 

• opisy dań w języku polskim i angielskim. 
• dodatkowe koszty wskazywane przez 

Muzeum Polin. 

Wykonawca jest zobowiązany do podania ceny 
brutto (netto + VAT) za wykonanie całości usługi 
cateringowej. Cena podana przez Wykonawcę 
obowiązuje przez cały okres realizacji zamówienia 

Opis sposobu przygotowania i 
złożenia oferty 

 

• Każdy Wykonawca może złożyć tylko jedną 
ofertę. 

• Ofertę należy sporządzić na Formularzu 
ofertowym według wzoru stanowiącego 
Załącznik nr 2 do niniejszego zapytania 
ofertowego. 

• Oferta powinna zostać podpisana przez 
osobę uprawnioną do reprezentowania 
Wykonawcy i złożona za pośrednictwem 
poczty elektronicznej na adres: 
mboncza@nid.pl 

• W przypadku zastrzeżenia informacji jako 
tajemnicy przedsiębiorstwa, wykonawca 
zobowiązany jest do złożenia wraz z ofertą 
stosownego oświadczenia oraz do 
przedstawienia uzasadnienia 
potwierdzającego, że zastrzeżone informacje 
spełniają przesłanki określone w art. 11 ust. 4 
ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. 
Zastrzeżeniu nie podlegają jednak 
informacje dotyczące: nazwy (firmy) oraz 
adresu wykonawcy, ceny, terminu realizacji 
zamówienia oraz warunków płatności 
zawartych w ofercie, które nie mogą zostać 
zastrzeżone. 



Termin złożenia oferty 

 

Pisemną ofertę należy złożyć przez pocztę 
elektroniczną na adres: mboncza@nid.pl w terminie 
do dnia 23.05.2025 r. do godz. 10:00.  

Z treści oferty powinno wynikać, kto w imieniu 
Wykonawcy ją składa i na jakiej podstawie jest do 
tego umocowany.  

Oferta otrzymana po upływie terminu nie będzie 
rozpatrywana. 

Oferta musi być ważna przez 30 dni od upływu 
terminu składania ofert. 

Badanie i ocena ofert 

 

Jeżeli zaoferowana cena lub koszt wydają się rażąco 
niskie w stosunku do przedmiotu zamówienia, tj. np. 
różnią się o więcej niż 30 % od średniej arytmetycznej 
cen wszystkich ważnych ofert niepodlegających 
odrzuceniu, lub budzą wątpliwości Zamawiającego co 
do możliwości wykonania przedmiotu zamówienia 
zgodnie z wymaganiami określonymi w zapytaniu 
ofertowym lub wynikającymi z odrębnych przepisów, 
Zamawiający żąda od Wykonawcy złożenia w 
wyznaczonym terminie wyjaśnień, w tym złożenia 
dowodów w zakresie wyliczenia ceny lub kosztu. 
Zamawiający ocenia te wyjaśnienia w konsultacji z 
Wykonawcą i może odrzucić tę ofertę wyłącznie w 
przypadku, gdy złożone wyjaśnienia wraz z 
dowodami nie uzasadniają podanej ceny lub kosztu w 
tej ofercie.. 

Informacje dotyczące wyboru 
najkorzystniejszej oferty 

 

Zamawiający wybierze ofertę najkorzystniejszą na 
podstawie kryterium ceny i zgłosi procedurę do CBA 
wg. USTAWY z dnia 14 czerwca 2024 r. o 
szczególnych rozwiązaniach w związku z 
przygotowywaniem i sprawowaniem przez 
Rzeczpospolitą Polską przewodnictwa w Radzie Unii 
Europejskiej w I połowie 2025 roku (Dz.U. 2024 poz. 
1006). 

Informacje dotyczące zawarcia 
umowy 

 

Po analizie ze strony CBA,W terminie 8 dni od 
powiadomienia o wyborze oferty, Wykonawca 
zobowiązany jest do podpisania umowy. 

Informacje dodatkowe 

 

• Zamawiający zastrzega sobie prawo do 
zwrócenia się do Wykonawcy o wyjaśnienia 
dotyczące treści oferty oraz możliwość 
unieważnienia zapytania ofertowego bez 
podania przyczyny. 



• Zamawiający nie dopuszcza składania ofert 
częściowych ani wariantowych. 

Klauzula informacyjna dotycząca 
przetwarzania danych osobowych 

 

Informacje o przetwarzaniu danych osobowych 
zgodnie z RODO znajdują się w załączniku nr 4 do 
niniejszego zapytania ofertowego. 

Wykaz załączników 
Załącznik nr 1: Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia (plan 

menu, zakres usług) 

Załącznik nr 2: Formularz ofertowy wraz z Oświadczeniami o braku 
powiązań kapitałowych lub osobowych 

Załącznik nr 3: Wzór umowy  
Załącznik nr 4: Klauzula informacyjna dotycząca przetwarzania 

danych osobowych 

Załącznik nr 5: Wzór protokołu odbioru przedmiotu umowy 

 


