Data i godzina zlozenia Raportu: .............

Nrumowy: .............

piecze¢ Zleceniobiorcy
Jesli Organizacja posiada piecze¢,

jesli nie — prosze czytelnie wpisaé
nazwe

(wypetnia NID) Data wptywu do NID

RAPORT z wykonania Zadania
w ramach programu Narodowego Instytutu Dziedzictwa
Niematerialne — przekaz dalej 2024

Nazwa zadania

(nazwa zadania)

Zadanie wykonano w okresie od .................. (o [0 I ,
zgodnie ZUumowag nNr .................. ,zdnia ... ,
(z uwzglednieniem aneksu nr ......... zdnia ........... )

ktorej stronami sg

Narodowy Instytut Dziedzictwa oraz Nazwa Zleceniobiorcy

(nazwa Zleceniodawcy) (nazwa Zleceniobiorcy)
okres kwalifikowalnosci wydatkéw od .................. (o [o
Dane osoby do . . .
kontaktu z NID Imie Nazwisko Numer telefonu | e-mail

Podsumowanie rozliczenia finansowego:

Plan Wykonanie
Catkowity koszt w okresie sprawozdawczym
w kwocie brutto (w zi, gr)
w tym koszty pokryte ze srodkéw finansowych NID (w zt, gr)
Relacja kwoty dofinansowania do catkowitego kosztu zadania: % %
(dofinansowanie * 100% / catkowity koszt zadania)

Raport z wykonania zadania wypetnia sie w systemie Witkac.pl.

Po zalogowaniu sie na strone prosze otworzy¢ dofinansowany wniosek, a nastepnie w zaktadce
»Informacje o ofercie” w dolnym prawym rogu nalezy wybrac¢ przycisk ,Sprawozdanie”.

Uwaga — w przypadku gdy w koncowej fazie zadania (przed terminem zakonczenia zadania) byta
sktadana aktualizacja oferty, trzeba upewnic, sie, ze ta aktualizacja zostata zaakceptowana.
Dopiero wtedy mozna rozpocza¢ przygotowywanie raportu.

Wszystkie dane na tej stronie zaczytujg sie automatycznie z pdl wypetnionych w dalszej czesci
raportu. W przypadku problemow z wypetnieniem czy niezgodnosci zaczytanych danych — prosimy
o kontakt z koordynatorem programu, p. Matgorzatg Brzozowskag (mbrzozowska@nid.pl)

Stronaxzy
Suma kontrolna


mailto:mbrzozowska@nid.pl

Czes¢ |. EWALUACJA REALIZACJI ZADANIA (rozliczenie merytoryczne)

1. Czy zaktadane cele i rezultaty zostaly osiagniete? Jesli tak — prosze o ich wykazanie, jesli
nie — wyjasnienie dlaczego nie zostaly osiagniete?

Pole prosimy wypetni¢ zgodnie z opisem — punktem odniesienia sg cele i rezultaty okreslone we
wniosku o dofinansowanie. Wazne sg zaréwno informacje o wykonaniu zatozeh wraz z oceng (np. czy
przyjete metody sie sprawdzity), jak rowniez opis celow, ktérych osiggnaé sie nie udato — z
wyjasnieniem/ uzasadnieniem tej sytuaciji.

2. Opis wykonania zadania (w punktach), z wyszczegdlnieniem dziatan wspoétorganizatoréow

Prosimy o opisanie przebiegu realizacji zadania, najlepiej w punktach, chronologicznie.

Przy opisywanych dziataniach nalezy podac¢ informacje o dziataniach wykonanych przez
wspotorganizatorow i partneréw zadania.

W tym punkcie nalezy takze opisa¢ wszelkie zmiany i modyfikacje zakresu oraz harmonogramu
dziatan (z wyjasnieniem/ uzasadnieniem).

Materiaty dokumentujgce dziatania (w formie cyfrowej) dotgcza sie do raportu na nosniku (ptyta DVD/
pendrive), umieszczone w folderach podpisanych tak, by byto fatwo zidentyfikowaé zawartos¢.

3. Efekty rzeczowe zadania - lista

Lp. Efekty rzeczowe zadania Liczba (w sztukach)

Plan wg Wyko- Uzasadnienie dla ewentualnych réznic
Umowy nanie

1. Wykaz efektéw rzeczowych i ich planowana wartos¢
zaciggng sie automatycznie z wniosku. Podczas
wypetnienia raportu nalezy poda¢ wartos¢ wykonania oraz
uzasadni¢ roznice w stosunku do planu.

2. Uwaga: w przypadku gdy jest roznica miedzy planem a
wykonaniem — pole z uzasadnieniem jest wymagane do
wypetnienia.

4. Wykaz wskaznikow rezultatéw realizacji zadania

Liczba (w sztukach)
Lp. Wskazniki (wg wniosku) Opis V;’;'g:ig!‘ghv}lézz f)g:;?;nach ° Plan w Wrko Uzasadnienie dla ewentualnych réznic
Umow? naynie
Wykaz wskaznikéw i ich
planowana wartos¢
zaciggng sie
liczba wydarzen automatycznie z wniosku.
1. | zorganizowanych w Podczas wypetnienia
ramach zadania raportu nalezy podac
warto$¢ wykonania oraz
uzasadnic¢ roznice w
stosunku do planu
liczba szkoler/ _Uwag’a.: W przypadku gdy
2. . jest réznica miedzy planem
warsztatow .
a wykonaniem — pole z
Stronaxzy

Suma kontrolna



uzasadnieniem jest

wymagane do wypetnienia.

liczba publikacji
wydanych
tradycyjnie i/lub
elektronicznie

liczba opracowan
dokumentujgcych
dziedzictwo
niematerialne

liczba organizatoréw
biorgcych udziat w
zadaniu

szacunkowa liczba
aktywnych
uczestnikow
wydarzen
zorganizowanych w
ramach projektu

szacunkowa liczba
biernych odbiorcow
projektu

liczba wolontariuszy
biorgcych udziat w
zadaniu

dziatan, korzysci dla spotecznosci i dziedzictwa

5. Ocena realizacji calego zadania przez Zleceniobiorce. Szanse na kontynuacje rozpoczetych

Prosimy o syntetyczng ocene zadania — zgodnie z opisem powyze;.

6. Opis realizacji promocji zadania (w punktach) z opisem ewentualnych odstepstw i
uzasadnieniem

Prosimy o wypetnienie w punktach. Wskazane jest uzupetnienie opisu linkami do stron internetowych.
Zdjecia dokumentujgce dziatania promocyjne (w tym zrzuty ekranu) dotgcza sie do raportu na nosniku

‘danych (ptyta DVD/ pendrive), w osobnym folderze odpowiednio opisanym.

Stronaxzy
Suma kontrolna




CZESC Il. ROZLICZENIE FINANSOWE ZADANIA

Informacja: W ponizszej tabeli do wypetnienia jest tylko kolumna nr 3.

1. Rozliczenie ze wzgledu na rodzaj kosztéw (w zi, gr).

Pozostate pozycje uzupetniajg sie na podstawie danych wprowadzanych w tabeli w punkcie 4.

Dane sprawozdawcze z realizacji zadania

Numer Nazwa kosztu — wedtug pozycji kosztorysowych Forma rozliczenia PRELIMINARZ catkowitych kosztéw zadania (zgodnie z
pozycji z (zgodnie z Wnioskiem) (zgodnie z wykonaniem) Whioskiem) WYKONANIE
prelimina PLAN
rza
koszt ogétem ptatne ze $rodkow ptatne z wktadu koszt catkowity ptatne ze $rodkow ptatne z wktadu
(PLN) NID (PLN) wiasnego (PLN) (PLN) NID (PLN) wiasnego (PLN)
1 2 3 4 5 6 7 8 9
1
2
Ogoétem

Uwaga! Kosztorys zadania obejmuje wytacznie koszty ujete w ewidencji ksiegowej podmiotu realizujgcego zadanie.

Uwaga! Wypetniajgc tabele finansowe nalezy kierowac¢ sie zapisami § 8 ust. 11 Regulaminu Programu. W catkowitym koszcie zadania nie moze by¢ uwzgledniony podatek od
towardw i ustug (VAT) podlegajgcy odzyskaniu lub rozliczeniu w deklaracjach sktadanych do Urzedu Skarbowego (§ 3 Umowy) oraz te sktadki ZUS i podatki od wynagrodzen,
ktére nie zostaty optacone w terminie realizacji zadania. (§ 1 ust. 11 Umowy)

W tej tabeli do wypetnienia jest wytgcznie kolumna 3 — nalezy podac przy kazdej pozyciji preliminarza rodzaje dokumentéw, ktdre zostaty optacone z tych
srodkow, czyli np.: rachunek do umowy o dzieto, rachunek do umowy zlecenia, faktura, delegacja, paragon, bilet.




2. Rozliczenie ze wzgledu na zrédto finansowania.

Informacja: W ponizszej tabeli do wypetnienia jest tylko pkt.a-f. kolumna 2 i 5. Pozostate pozycje uzupetniajg sie
na podstawie danych wprowadzanych w tabeli w punkcie 4.

Zrédio finansowania Catos¢ zadania Dane sprawozdawcze
(zgodnie z Wnioskiem) WYKONANIE
PLAN
zt, gr % zt, gr %
1 2 3 4 5 6

1. | Wkiad wtasny, w tym:

a) Finansowe s$rodki Wnioskodawcy

b) Dotacje z budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego:

c) Dotacje celowe z budzetu panstwa (z
wytaczeniem srodkoéw pozostajgcych w
dyspozycji Ministra Kultury i Dziedzictwa
Narodowego):

d) Od sponsorow lub innych podmiotéw nie
zaliczanych do sektora finanséw publicznych:

e) Srodki zagraniczne, w tym europejskie:

f) Inne zrédta:
XXX

2. | Srodki pozostajgce w dyspozycji Narodowego
Instytutu Dziedzictwa (okre$lone w § 1 ust. 5
umowy)

Catkowity koszt realizacji zadania:

3. Uwagi mogace mie¢ znaczenie przy ocenie realizacji budzetu:

|POIe do wypetnienia w przypadku wystgpienia zmian w budzecie zdania, zwtaszcza nizszego
|wykonania (niewykorzystania w catosci przyznanych srodkéw) lub zmian we wktadzie wiasnym
Zleceniobiorcy.



4. Zestawienie faktur (rachunkéw) optaconych ze srodkéw pochodzacych z dofinansowania NID oraz z wktadu wiasnego.

Lp. Numer dokumentu ksiegowego Nazwa dokumentu, numer i Data zaptaty za Numer pozycji z Nazwa wydatku Kwota faktury/rachunku (zt, gr)
wg ewidencji Zleceniobiorcy data faktury/ rachunku do fakture/rachunek preliminarza
umowy o dzieto lub zlecenie catkowitych kosztow Catkowita warto$¢ ptatne ze $rodkow ptatne z wktadu
zadania poniesionego w NID wlasnego
ramach zadania
wydatku
1 2 3 4 5) 6 7 8 9

1.

2.

Ogotem

Uwaga! Wypetniajgc tabele finansowe nalezy kierowa¢ sie zapisami § 8 ust. 11 Regulaminu Programu. W odniesieniu do rachunkéw dotyczacych wynagrodzen nalezy wpisac
w kolumnie nr 3 dodatkowo numer i date umowy o dzieto/zlecenie.
Wzér opisu dokumentéw finansowych znajduje sie w pouczeniu na koncu formularza raportu.

Dane z powyzszej tabeli po zsumowaniu zaczytajg sie do tabel podanych w pkt. 1 i 2, a takze tabeli na pierwszej stronie raportu.

W tabeli nalezy wymieni¢ wszystkie dokumenty finansowe optacone w ramach zadania, zaréwno ze srodkéw NID, jak i ewentualnego wktadu wiasnego.
Wprowadzanie kolejnych dokumentéw robimy dodajgc wiersze w tabeli. Szczegotowe wskazdwki:

Kol. 2 — trzeba poda¢ numer nadany w ewidencji prowadzonej przez Panstwa;

Kol. 3 — prosze pamieta¢ o podaniu dat przy numerze dokumentu;

Kol. 4 — trzeba podac¢ wszystkie daty zaptaty, np. w przypadku rachunkéw do umowy zlecenia — data zaptaty naleznosci, podatku oraz swiadczen do ZUS;
Kol. 5 — nalezy wybra¢ wtasciwy numer pozycji preliminarza z listy, wazne — jezeli rachunek czy faktura dotyczy dwdéch réznych pozycji w preliminarzu,
nalezy rozpisa¢ dany dokument w osobnych wierszach, z okresleniem kwoty przypadajacej na dang pozycje kosztorysowa;

Kol. 6 — prosze poda¢ nazwe wydatku zgodnie z trescig rachunku/ faktury/ paragonu;

Kol. 7 — wypetnia sie automatycznie, po wprowadzeniu kwot w kol. 8 i 9;

Kol. 8 i 9 — kwoty nalezy wpisac¢ bez kropek, wytgcznie grosze trzeba oddziela¢ przecinkiem.




Zgodnie z § 2 umowy srodki finansowe NID przekazane zostaty na rachunek
bankowy gdzie:

|POIe wyboru — nalezy wybra¢ wtasciwg opcje z ponizszych:

|a) Konto byto nieoprocentowane
|b) Koszty bankowe (prowizje, optaty) przewyzszyty kwote naliczonych odsetek
|C) Koszty bankowe (prowizje, optaty) NIE przewyzszyty kwoty naliczonych odsetek

5. Kwota niewykorzystanych srodkéw finansowych NID .............cccovueennen, Data zwrotu .....................

6. Zwrot odsetek bankowych naliczonych przez bank od .............cococvnennneee Data zwrotu ............cceuenes
srodkoéw finansowych Narodowego Instytutu Dziedzictwa

przekazanych przez Zleceniodawce, pomniejszonych o

kwote prowizji pobranej przez bank od operacji

finansowych na tych srodkach

7. Kwota podatku VAT do zwrotudo = Data zwrotu ............cccevennnnen
Narodowego Instytutu Dziedzictwa (po rozliczeniu)

CZESC Ill. DODATKOWE INFORMACJE

A. WYKAZ DOKUMENTOW ZAt ACZANYCH DO RAPORTU (materiaty dotgczane sg w wersji elektronicznej —
szczegotowa lista wymaganych dokumentéw oraz sposoéb ich przygotowania sg okreslone w umowie dotyczgcej
dofinansowania oraz w Instrukcji realizaciji i rozliczania zadania):

1. Dowody finansowe potwierdzajgce wydatkowanie srodkéw finansowych NID wraz z umowami/ zleceniami;

2. Wyodrebniona ewidencja ksiegowa srodkow finansowych NID;
3. Materialy merytoryczne dokumentujgce efekty realizacji Zadania;
4

Materiaty informacyjne i promocyjne dokumentujace realizacje Zadania.

B. W PRZYPADKU ZADAN WYTYPOWANYCH DO ROZSZERZONEJ KONTROLI (zgodnie z § 8 umowy
dofinansowania Zadania), DO RAPORTU NALEZY DOtACZYC DOKUMENTACJE W WERSJI PAPIEROWEJ
(kopie potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatem, wykonane obustronnie), ZAWIERAJACA:

5. Dowody finansowe potwierdzajgce wydatkowanie catkowitego kosztu zadania — wraz umowami/ zleceniami;

6. Skany dokumentéw potwierdzajgcych zaptate naleznosci, podatkow i $wiadczen;
7. Wydruk wyodrebnionej ewidencji ksiegowej srodkéw finansowych NID;
8

Materiaty wymienione w pkt. 3 i 4 powyzej — te w wersji elektroniczne;.

C. OSWIADCZENIA

Oswiadczam(-my), ze:

1. Wszystkie podane w niniejszym sprawozdaniu informacje i zatagczniki sg zgodne z aktualnym stanem
prawnym i faktycznym.

2. Wszystkie zatgczone na nosniku pamieci skany dokumentéw (w tym m.in. faktury, rachunki, umowy) sg
zgodne z oryginatem.

3. Realizacja zadan pokrywanych ze srodkéw finansowych NID byta dokonywana na zasadzie wyboru oferty
najkorzystniejszej, uwzgledniajgcej zasady réwnego traktowania, uczciwej konkurencji i przejrzystosci oraz z
odpowiednim stosowaniem przepisow art. 43 i 151 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych.

4. Wszystkie kwoty wymienione w zestawieniu faktur (rachunkow) zostaty faktycznie poniesione.



5. W kosztach zadania nie zostat ujety podatek od towaréw i ustug (VAT), w wysokosci ktérej podatnikowi
przystuguje prawo do jego odzyskania lub rozliczenia w deklaracjach sktadanych do US.

6. Wszystkie ptatnosci, w tym podatki i Swiadczenia od wynagrodzen(np. sktadki ZUS) zostaty
uregulowane do dnia zakonczenia Zadania, o ktérym mowa w § 1 ust. 10 zawartej umowy.

7. Raport podpisujg osoby upowaznione do reprezentowania wnioskodawcy, skladania oswiadczen woli
i zaciggania w jego imieniu zobowigzan finansowych zgodnie z wpisem w odpowiednim rejestrze lub
wykazanym petnomocnictwie:

Imie Nazwisko Stanowisko Podpis

(podpisy i ewentualne pieczecie oséb upowaznionych do sktadania oswiadczen woli w imieniu Zleceniobiorcy)

POUCZENIE

1. Raport nalezy ztozy¢ osobiscie, nadestac przesytkg polecong (decyduje data stempla pocztowego) lub
ztozy¢ za pomocag ePUAP, jesli osoby reprezentujgce Zleceniobiorce dysponujg kwalifikowanymi podpisami
cyfrowymi.

2. W Raporcie w Czesci Il Rozliczenie finansowe Zadania w tabeli pkt. 4 Zestawienie faktur (rachunkoéw), ktére
optacone zostaty ze $rodkéw pochodzgcych z dofinansowania NID i/lub z wktadu wtasnego nalezy zamiescic¢
spis wszystkich faktur (rachunkéw), ktére optacone zostaty w catosci lub w czesci ze srodkéw pochodzgcych
z dofinansowania NID i wktadu wtasnego.

3. Spis powinien zawieraé: nr faktury (rachunku, umowy), date jej wystawienia, date zapftaty, wysoko$¢
wydatkowanej kwoty i wskazanie, w jakiej czesci zostata pokryta z dofinansowania NID i wktadu wtasnego
oraz opis przedmiotu faktury/rachunku (nazwa wydatku).

4. Wszystkie skany dokumentéw finansowych zapisanych na nosniku pamieci powinny byé opatrzone na
odwrocie pieczecig Zleceniodawcy oraz zawiera¢ sporzgdzony w sposob trwaty opis zawierajgcy informacje:
«  zjakich srodkéw wydatkowana kwota zostata pokryta (np. "ptatne ze srodkéw finansowych Narodowego
Instytutu Dziedzictwa" w ramach umowy NID/NPD/.../24) zgodnie z podziatem w tabeli pkt. 4. Zestawienie
faktur (rachunkéw), ktére optacone zostaty ze srodkéw pochodzgcych z dofinansowania NID i/lub wktadu
wiasnego,

*  wysokos¢ pokrytej kwoty,
* numer Umowy i dokumentéw stanowigcych podstawe rozliczenia finansowego,
*  jakie byto przeznaczenie zakupionych towardw, ustug lub innego rodzaju optaconej naleznosci.

5. Wszystkie skany dokumentow finansowych zapisanych na nosniku pamieci powinny by¢ zamieszczone
zgodnie z kolejnoscig z tabeli nr 4 Raportu z wykonania Zadania i zawiera¢ numer pozycji kosztorysowe;.

6. Opis faktury powinien by¢ podpisany przez pracownika merytorycznego i zatwierdzony przez osobe
odpowiedzialng za sprawy dotyczace rozliczen finansowych organizacji lub przez osoby upowaznione do
skfadania oswiadczen woli i zaciggania zobowigzanh finansowych.

7. Oryginaty faktur (rachunkéw) nalezy przechowywac¢ zgodnie z obowigzujgcymi przepisami i udostepniaé
podczas przeprowadzonych czynnosci kontrolnych.

8. Zasady rozliczenia merytorycznego i finansowego reguluje Instrukcja realizacji i rozliczania Zadania
dofinansowanego w ramach programu Niematerialne — przekaz dalej 2024.

9. W przypadku ztozenia Raportu z wykonania Zadania po terminie NID bedzie nalicza¢ kary umowne zgodnie
z § 7 ust. 10 umowy.

10. W przypadku nieterminowego zwrotu niewykorzystanych srodkéw finansowych NID nalezy bez wezwania
przekazaé¢ na konto NID odsetki w wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych, liczone od dnia
nastepujacego po dniu, w ktérym uptynat termin zwrotu $rodkéw finansowych NID (umowa § 10 ust. 1).



Adnotacje urzedowe (nie wypetniag)

Rozliczenie sprawdzono pod wzgledem merytorycznym. Poniesiony wydatek jest zgodny z
zatozeniami merytorycznymi programu ,Niematerialne — przekaz dalej”. Osiggnieto cele zaplanowane
we wniosku.

Cel i zakres merytoryczny zadania okreslone w umowie (zakresli¢ wiasciwe):

a) wykonano w catosci,
b) wykonano cze$ciowo

(zakres wykonania)

c) nie wykonano.

Podpis pracownika NID: ...............coe i, data

Rozliczenie sprawdzono pod wzgledem formalnym i rachunkowym, poniesione wydatki sg
zgodne z zawartg umowa i pozycjg planu finansowego

Podpis pracownika NID: ... data

Rozliczenie zadania zostato przyjete

Podpis i pieczet dyrektora NID ... data ....cccoceoeeee.

Wypetniony w systemie Witkac.pl raport nalezy ztozy¢, a nastepnie pobra¢ i wydrukowac ztozong
wersje (prosze porownacé sume kontrolng widoczng na kazdej stronie), ktéra nastepnie powinna
zostac podpisana przez upowaznione osoby w oznaczonym miejscu (poprzednia strona).

Do tak przygotowanego raportu nalezy dotgczy¢ nosnik pamieci (ptyta DVD lub pendrive), na
ktérym bedg zapisane w odrebnych folderach:

a) skany dowodéw finansowych — rachunkoéw, faktur, list ptac paragonéw itp. — optaconych w
catosci lub czesci ze srodkéw NID, pliki powinny by¢ nazwane w taki sposob, by byty
utoZzone w kolejnosci wynikajgcej z tabeli nr 4, oraz by z nazwy wynikato, czego dotyczy
dany dokument;

b) plik z wyodrebniong ewidencjg ksiegowa srodkow NID, zapisany w formacje xIs lub PDF;

c) materiaty dokumentujgce wykonanie zadania, merytoryczne, jak np. zdjecia z wydarzen,
fotografie wykonanych w ramach zadania produktow, teksty przygotowanych opracowan,
pliki audio z nagraniami itp. (formaty plikdw — jpg, png, pdf, mp4, teksty — PDF, wersje
gotowe, nieedytowalne);

d) materiaty informacyjne i promocyjne, tj. zrzuty z ekranu, zdjecia wykonanych materiatow
promocyjnych i informacyjnych, pliki z tymi materiatami (pdf lub jpg);

e) jesli dotyczy — skany umoéw podpisanych z wolontariuszami wykazanymi w raporcie.

Tak skompletowane dokumenty nalezy wysta¢ pocztg (lub ztozy¢ osobiscie) na adres:
Narodowy Instytut Dziedzictwa, ul. Kopernika 36/40, 00-924 Warszawa
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