Instrukcja wypteniania Raportu z wykonania Zadania w ramach programu Wspalnie dla dziedzictwa w 2023 roku.

systemu Witkac. Po zalogowaniu
witkac.pl nalezy otworzy¢ oferte,

Nr wniosku: ............ raport.
Natepnie w zaktadce , Informacje o ofercie” w dolnym
Data i godzina zlozenia Raportu: ............ prawym rogu nalezy wybra¢ przycisk SPRAWOZDANIE.
UWAGA - sprawozdanie nalezy ztozy¢, gdy jest
NP UMOWY: v, zaakcetowana ostatnia aktualizacja (wersja wniosku) -

o ile taka byta sktadana.

Raport z wykonania Zadania skfada sie za pomoca

sie na stronie
ktorej dotyczy¢ ma

piecze¢ Zleceniobiorcy

Jesli organizacja nie posiada
pieczeci, nalezy wpisac czytelnie
nazwe.

(wypetnia NID) Data wptywu do NID

RAPORT
z wykonania Zadania w ramach programu
Wspdlnie dla dziedzictwa 2023
ze srodkow Narodowego Instytutu Dziedzictwa

(nazwa zadania)

Zadanie wykonano w okresie od
zgodnie z umowa nr
z dnia

(aneks nr z dnia

Informacje na temat
Beneficjenta i Zadania
zaciagaja sie
automatycznie z Wniosku.

Prosimy o ich
sprawdzenie.

W przypadku
niezgodnosci nalezy
skontaktowac sie

z koordynatorem
programu Wspolnie dla
dziedzictwa -

p. Renatg Olech
(rolech@nid.pl).

ktorej stronami sg

Narodowy Instytut Dziedzictwa
(nazwa Zleceniodawcy)

oraz

okres kwalifikowalnosci wydatkéw od

Dane osoby do kontaktu
z NID

Podsumowanie rozliczenia finansowego:

(dofinansowanie * 100% / catkowity koszt zadania)

Plan Wykonanie
Catkowity koszt w okresie sprawozdawczym w kwocie brutto zt zt
(w zt, gr)
w tym koszty pokryte ze srodkéw finansowych NID (w zi, gr) zt zt
Relacja kwoty dofinansowania do catkowitego kosztu zadania: % %

Uwaga ! Tabela widoczna jest dopiero po wydruku raportu.

Sumy zaciggaja sie z danych wpisanych w zestawieniu rachunkow i faktur (tabela 4).

Numer strony: 1z 9


rolech
Pole tekstowe
Instrukcja wypłeniania Raportu z wykonania Zadania w ramach programu Wspólnie dla dziedzictwa w 2023 roku.



rolech
Pole tekstowe
Raport z wykonania Zadania składa się za pomocą systemu Witkac. Po zalogowaniu się na stronie witkac.pl należy otworzyć ofertę, której dotyczyć ma raport.

Natępnie w zakładce „Informacje o ofercie” w dolnym prawym rogu należy wybrać przycisk SPRAWOZDANIE.

UWAGA - sprawozdanie należy złożyć, gdy jest zaakcetowana ostatnia aktualizacja (wersja wniosku) - 

o ile taka była składana.

rolech
Pole tekstowe
Jeśli organizacja nie posiada pieczęci, należy wpisać czytelnie nazwę.

rolech
Pole tekstowe
Informacje na temat Beneficjenta i Zadania zaciagają się automatycznie z Wniosku.



Prosimy o ich sprawdzenie. 



W przypadku niezgodności należy skontaktować się 

z koordynatorem programu Wspólnie dla dziedzictwa - 

p. Renatą Olech (rolech@nid.pl).

rolech
Pole tekstowe
Uwaga ! Tabela widoczna jest dopiero po wydruku raportu.

 

Sumy zaciągają się z danych wpisanych w zestawieniu rachunków i faktur (tabela 4).




Czes¢ |. EWALUACJA REALIZACJI ZADANIA
(rozliczenie merytoryczne)

1. Czy zakladane cele i rezultaty zostaly osiggniete? Jesli tak — prosze
o ich wykazanie, jesli nie — wyjasnienie dlaczego nie zostaty
osiagniete?

Prosimy wypetni¢ zgodnie z opisem pola.
Osiggniete cele nalezy wyliczy¢ w punktach i opisac.
Nalezy takze wskazac przyczyny niezrealizowanych celéw.

2. Opis wykonania zadania wraz z wyszczegdélnieniem dziatan
wspotorganizatoréow

Prosimy wypehi¢ zgodnie z opisem pola.
Prosimy opisywac zadania zgodnie z kolejnoscig opiséw zawartych we wniosku.

3. Efekty rzeczowe

Liczba (w sztukach)

Uzasadnienie dla ewentualnych réznic

wartosci.

Lp. Efekty rzeczowe zadania
Plan wg | Wykonanie
Umowy

1.

2.

3.

Efekty rzeczowe zaciagajg sie z wniosku.
Nalezy wypetni¢ w odniesieniu do wskazanych tam

Istnieje rowniez mozliwos¢ dodania efektu rzeczowego, H
ktory nie byt przewidziany na etapie wniosku.

4. Wskazniki realizacji Zadania

Lp. Wskazniki opisujgce Opis wskaznika wraz z informacjg o Liczba (w sztukach) Uzasadnienie dla ewentualnych réznic
zadanie sposobach jego pomiaru -
Plan wg Wykonanie
Umowy

1. |liczba
wolontariuszy \Wartosci w kolumnie
biorgcych udziat w "Plan" zaciggaja sie z
zadaniu \ wniosku.

2. |liczba ] Nalezy wypehié pola
organizatorow "Wykonanie" oraz
bioracych udziat w |__['Uzasadnienie dla
zadaniu ewentualnych réznic".

3. | szacunkowa liczba Jeseli K ie iest
akywnych takie samo jak plam, w
uczestnikow no Jak pian,

. uzasadnieniu nalezy
wydarzen feal i "
. wpisac "nie dotyczy".
zorganizowanych w
ramach projektu

4. | szacunkowa liczba
biernych odbiorcow
projektu

5. |liczba
zorganizowanych
wydarzen
majacych na celu
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rolech
Pole tekstowe
Prosimy wypełnić zgodnie z opisem pola. 

Osiągnięte cele należy wyliczyć w punktach i opisać. 

Należy także wskazać przyczyny niezrealizowanych celów. 

rolech
Pole tekstowe
Prosimy wypełnić zgodnie z opisem pola.

Prosimy opisywać zadania zgodnie z kolejnością opisów zawartych we wniosku.

rolech
Pole tekstowe
Efekty rzeczowe zaciągają się  z wniosku. 

Należy wypełnić w odniesieniu do wskazanych tam wartości. 

Istnieje również możliwość dodania efektu rzeczowego, który nie był przewidziany na etapie wniosku.

rolech
Objaśnienie
Wartości w kolumnie 

"Plan" zaciągają się z wniosku. 



Należy wypełnić pola

"Wykonanie" oraz 

"Uzasadnienie dla ewentualnych różnic". 



Jeżeli wykonanie jest takie samo jak plan, w uzasadnieniu należy wpisać "nie dotyczy".


promocje i
popularyzacje
wiedzy o
dziedzictwie lub
utrzymanie i
dokumentacje
dziedzictwa

6. |liczba
zorganizowanych
dziatan
edukacyjnych i
promocyjnych w
zakresie
poszukiwania
zabytkow

7. |liczba partnerow
zaangazowanych w
realizacje zadania
(w tym partneréw
medialnych)

8. |liczba zabytkow,
przy ktorych byly
prowadzone
dziatania

9. |liczba
szkolen/warsztatow

10. |liczba publikacji (w
tym folderéw)

11. |liczba baz danych

12. |liczba sciezek
edukacyjnych

13. |liczba opracowan
dokumentujgcych
dziedzictwo

13a. | w tym karty
ewidencyjne

5. Ocena realizacji catego zadania przez Beneficjenta, uczestnikow i
wolontariuszy. Szanse na kontynuacje rozpoczetych dziatan, korzysci
dla spotecznosci i dziedzictwa

a) Opinia Beneficjenta:

Prosimy sie z nami podzieli¢ opinig - jak w opisie pola.

b) Opinie zebrane wsréd uczestnikéw i wolontariuszy:

Prosimy sie z nami podzieli¢ opinig - jak w opisie pola.

6. Opis realizacji promociji zadania z opisem ewentualnych odstepstw i
uzasadnieniem

Nalezy wypetni¢ zgodnie z opisem pola.

Prosimy wymienié w punktach i opisaé zrealizowane dziatania promocyjne.

Nalezy odniesé sie do wszystkich elementéw promocji zawartych we wniosku (w tej samej kolejnosci),
a nastepnie dodaé ewentualne dodatkowe elementy, ktdre wynikly w trakcie trwania zadania.
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rolech
Pole tekstowe
Prosimy się z nami podzielić opinią - jak w opisie pola.

rolech
Pole tekstowe
Prosimy się z nami podzielić opinią - jak w opisie pola.

rolech
Pole tekstowe
Należy wypełnić zgodnie z opisem pola. 

Prosimy wymienić w punktach i opisać zrealizowane działania promocyjne.

Należy odnieść się do wszystkich elementów promocji zawartych we wniosku (w tej samej kolejności), 

a następnie dodać ewentualne dodatkowe elementy, które wynikły w trakcie trwania zadania.


CZESC Il. ROZLICZENIE FINANSOWE ZADANIA

Informacja: W ponizszej tabeli do wypetnienia jest tylko kolumna nr 3. Pozostate pozycje uzupetniajg sie na podstawie danych wprowadzanych w tabeli w punkcie 4.

1. Rozliczenie ze wzgledu na rodzaj kosztow (w zi, gr).

W tabeli wypeinia sie tylko Forme rozliczenia zgodnie z wykonaniem (faktura, rachunek do umowy cywilno-prawnej, bilet, paragon itp.).
Wszystkie kwoty dotyczace PLANU pobieraja sie z wniosku a kwoty dotyczace wydatkow (WYKONANIE) z zestawienia rachunkéw i faktur (tabela 4).

Biezgcy okres sprawozdawczy — okres realizacji zadania

Numer Nazwa kosztu — wedtug pozycji kosztorysowych Forma rozliczenia PRELIMINARZ catkowitych kosztéw zadania (zgodnie z
pozycji z (zgodnie z Wnioskiem) (zgodnie z wykonaniem) Whioskiem) WYKONANIE
prelimina PLAN
rza
catkowity koszt ogétem (PLN) | ptatne ze Srodkow ptatne z wkitadu koszt catkowity ptatne ze srodkow ptatne z wktadu
ch NID (PLN) wtasnego (PLN) (PLN) NID (PLN) wiasnego (PLN)
kosztow
zadania
1 2 3 4 5 6 7 8 9
1
Ogoétem

Uwaga! Kosztorys zadania obejmuje wytacznie koszty ujete w ewidenc;ji ksiegowej podmiotu realizujgcego zadanie.

Uwaga! Wypetniajgc tabele finansowe nalezy kierowac sie zapisami § 8 ust. 11 Regulaminu Programu. W catkowitym koszcie zadania nie moze by¢ uwzgledniony podatek od
towarow i ustug (VAT) podlegajacy odzyskaniu lub rozliczeniu w deklaracjach sktadanych do Urzedu Skarbowego (§ 3 Umowy) oraz te skfadki ZUS i podatki od wynagrodzen,
ktore nie zostaty optacone w terminie realizacji zadania. (§ 1 ust. 11 Umowy)

Numer strony: 4z 9



rolech
Pole tekstowe
W tabeli wypełnia się tylko Formę rozliczenia zgodnie z wykonaniem (faktura, rachunek do umowy cywilno-prawnej, bilet, paragon itp.). 

Wszystkie kwoty dotyczące PLANU pobierają się z wniosku a kwoty dotyczące wydatków (WYKONANIE) z zestawienia rachunków i faktur (tabela 4).


2. Rozliczenie ze wzgledu na zrédto finansowania.

Informacja: W ponizszej tabeli do wypetnienia jest tylko pkt. a) — f) kolumna 2 i 5. Pozostate pozycje uzupetniajag
sie na podstawie danych wprowadzanych w tabeli w punkcie 1.

Zrédto finansowania Catos¢ zadania Biezgcy okres sprawozdawczy
(zgodnie z Wnioskiem) WYKONANIE
PLAN
zt, gr % zt, gr %
1 2 3 4 5 ‘\ 6
1. | Wktad wtasny, w tym: \\
a) Finansowe srodki Wnioskodawcy : I —
Nalezy wypetnic¢ -
b) Dotacje z budzetéw jednostek samorzadu zgodnie z
terytorialnego: informacjami
zawartymi powyzej w
- - ; tabeli. B
c) Dotacje celowe z budzetu panstwa (z Pozostate dane
wylgczeniem $rodkow pozostajgcych w pobieraja sie
dyspozycji Ministra Kultury i Dziedzictwa automatycznie
Narodowego): z zestawienia faktur
i rachunkow.

d) Od sponsoréw lub innych podmiotéw nie
zaliczanych do sektora finanséw publicznych:

Wysokosc¢ i procent
Srodkow finansowych
NID w rozliczeniu nie

e) Srodki zagraniczne, w tym europejskie:

f) Inne zrédta: moga by¢ wigksze niz | |
we wniosku.
2. | Srodki pozostajgce w dyspozycji Narodowego / Moga by¢ mniejsze lub
Instytutu Dziedzictwa (okreslone w § 1 ust. 5 & rowne. Jesli bedg

umowy) wieksze system
wskaze btad. —

[

Catkowity koszt realizacji zadania:

3. Uwagi mogace mie¢ znaczenie przy ocenie realizacji budzetu:

Pole nalezy koniecznie wypehié¢, jesli wystapity roznice miedzy Planem a Wykonaniem.
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rolech
Objaśnienie
Należy wypełnić zgodnie z informacjami zawartymi powyżej w tabeli. 

Pozostałe dane pobierają się automatycznie 

z zestawienia faktur 

i rachunków.

rolech
Objaśnienie
Wysokość i procent środków finansowych NID w rozliczeniu nie mogą być większe niż we wniosku. 



Mogą być mniejsze lub równe. Jeśli będą większe system wskaże błąd.

rolech
Pole tekstowe
Pole należy koniecznie wypełnić, jeśli wystąpiły różnice między Planem a Wykonaniem. 


Wazne ! Przypominamy o koniecznosci wpisanial
dat obok numeru dokumentu.

4. Zestawienie faktur (rachunkow), ktoére optacone zostaly ze Srodkéw pochodzacych z dofinansowania NID
i/lub z wktadu wiasnego.

UWAGA ! Jesli dotyczy - nalezy wpisa¢ wszystkie daty zaptaty poszczegdlnych

/faktur/rachunkéw, w tym sktadki ZUS i podatku.

Lp. Numer dokumentu ksiegowego Nazwa dokumentu, numer i Data zaptaty za Numer pozycji z Nazwa wydatku Kwota faktury/rachunku (zt, gr)
wg ewidencji Zleceniobiorcy data faktury/ rachunku do fakture/rachunek preliminarza - ,
umowy o dziefo lub zlecenie catkowitych kosztéw Kwota ptatne ze Srodkow ptatne z wktadu
zadania (wartos¢ NID wiasnego

poniesionego w

ramach realizacji

zadania wydatku)

1 2 3 4 \ 5 6 7 8 9

L \
Ogotem \

Uwaga! Wypetniajgc tabele finansowe nalezy kierowac sie zapisami § 8 ust. 11 Regulaminu Programu. W odniesieniu do rachunkéw dotyczgcych wynagrodzen nalezy wpisac
w kolumnie nr 3 dodatkowo numer i date umowy o dzieto/zlecenie.
Wz6r opisu dokumentéw finansowych znajduje sie w pouczeniu na kohcu formularza raportu.

\W tej pozycji nalezy wybierac z listy (zamknietej) odpowiednig pozycje preliminarza - mozna wybrac tylko jedna.

Jezeli dokument finansowy (rachunek, faktura) dotyczy wydatku zaplanowanego w dwdch (lub wiecej) pozycjach preliminarza,
nalezy taki dokument "podzieli¢" i rozpisa¢ dane odrebnie dla kazdej pozycji.
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rolech
Objaśnienie
UWAGA ! Jeśli dotyczy - należy wpisać wszystkie daty zapłaty poszczególnych faktur/rachunków, w tym składki ZUS i podatku.

rolech
Objaśnienie
W tej pozycji należy wybierać z listy (zamkniętej) odpowiednią pozycję preliminarza - można wybrać tylko jedną. 



Jeżeli dokument finansowy (rachunek, faktura) dotyczy wydatku zaplanowanego w dwóch (lub więcej) pozycjach preliminarza, 

należy taki dokument "podzielić" i rozpisać dane odrębnie dla każdej pozycji.

rolech
Objaśnienie
Ważne !  Przypominamy o konieczności wpisania dat obok numeru dokumentu.


Pole wyboru. Nalezy zaznaczy¢ wasciwg opcje.

Zgodnie z § 2 umowy srodki finansowe NID przekazane zostaty na
rachunek bankowy gdzie:

- Konto byto nieoprocentowane.
- Koszty bankowe (prowizje, optaty) przewyzszyty kwote odsetek.
- Koszty bankowe (prowizje, optaty) NIE przewyzszyty kwoty odsetek.

5. Kwota niewykorzystanych srodkoéw finansowych NID Data zwrotu

Nalezy wpisa¢ -
jesli dotyczy.

Jezeli kwota dotacji jest niewykorzystana - nalezy
wpisac kwote zwracanych srodkow.

6. Zwrot odsetek bankowych naliczonych przez bank od

Data zwrotu |Nalezy wpisa¢ -

$rodkow finansowych Narodowego Instytutu Dziedzictwa jesli dotyczy.
przekazanych przez Zleceniodawce, pomniejszonych o
kwote prowizji pobranej przez bank od operacji [Kwota zwracanych srodkow - jesli
finansowych na tych srodkach dotyczy. Jesli nie dotyczy - nalezy
wpisaé 0.
7. Kwota podatku VAT do zwrotu do Data zwrotu j“,'ei'liew;ﬁfy"fw
Narodowego Instytut Dziedzictwa (po rozliczeniu) 7\
Kwota zwracanych srodkow - jesli dotyczy. Przy przygotowywaniu

Jesli nie dotyczy - nalezy wpisaé 0. raportu i kompletowaniu

agrLODE

6.

7.
8.
9

10.

11.

CZESC lIl. DODATKOWE INFORMACJE |csicpomanic sgoine -

ponizszymi wskazdéwkami.

A. WYKAZ DOKUMENTOW ZAt ACZANYCH DO RAPORTU (Wazne! Szczegdtowa lista wymaganych
dokumentéw oraz sposéb ich przygotowania sg okreslone w umowie dotyczacej dofinansowania Zadania oraz w
Instrukcji prowadzenia oraz rozliczania Zadania dofinansowanego w ramach programu Wspélnie dla dziedzictwa
w 2023 roku):

Dowody finansowe potwierdzajgce wydatkowanie srodkéw finansowych NID wraz z umowami/ zleceniami;
Wyodrebniona ewidencja ksiegowa srodkéw finansowych NID;

Materiaty merytoryczne dokumentujgce efekty realizacji Zadania;

Materiaty informacyjne i promocyjne dokumentujgce realizacje Zadania;

Porozumienia zawarte z wolontariuszami wraz z wtasciwie wypetnionymi kartami ewidencji czasu pracy
Wolontariuszy i zgodami Wolontariuszy na przetwarzanie danych osobowych przez Narodowy Instytut
Dziedzictwa wraz z klauzulg informacyjna.

B. W PRZYPADKU ZADAN WYTYPOWANYCH DO ROZSZERZONEJ KONTROLI (zgodnie z § 8 umowy
dofinansowania Zadania), DO RAPORTU NALEZY DOLACZYC DOKUMENTACJE W WERSJI PAPIEROWEJ
(kopie potwierdzone za zgodnos¢ z oryginatem, wykonane obustronnie), ZAWIERAJACA:

Dowody finansowe potwierdzajgce wydatkowanie catkowitego kosztu zadania — wraz z umowami/
zleceniami;

Dokumenty potwierdzajgce zaptate naleznosci, podatkow i Swiadczen;

Wydruk wyodrebnionej ewidencji ksiegowej srodkéw finansowych NID;

Materiaty merytoryczne dokumentujace efekty realizacji Zadania — (takze w wersji cyfrowej zapisane na
nosniku elektronicznym);

Materiaty informacyjne i promocyjne dokumentujgce realizacje Zadania - (takze w wers;ji cyfrowej zapisane
na nosniku elektronicznym);

Porozumienia zawarte z wolontariuszami wraz z wiasciwie wypetnionymi kartami ewidencji czasu pracy
Wolontariuszy i zgodami Wolontariuszy na przetwarzanie danych osobowych przez Narodowy Instytut
Dziedzictwa wraz z klauzulg informacyjng.

C. OSWIADCZENIA

Prosimy o uwazne zapoznanie sie z oSwiadczeniami przed ztozeniem raportu.

Oswiadczam(-my), ze:

1.

2.
3.

a ks

Wszystkie podane w niniejszym sprawozdaniu informacje i zataczniki sg zgodne z aktualnym stanem
prawnym i faktycznym.

Wszystkie zatgczone dokumenty (w tym m.in. faktury, rachunki, umowy) sg zgodne z oryginatem.

Realizacja zadan pokrywanych ze srodkoéw finansowych NID byta dokonywana na zasadzie wyboru oferty
najkorzystniejszej, uwzgledniajgcej zasady rownego traktowania, uczciwej konkurencji i przejrzystosci oraz z
odpowiednim stosowaniem przepisow art. 43 i 151 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych.
Wszystkie kwoty wymienione w zestawieniu faktur (rachunkéw) zostaty faktycznie poniesione.

W kosztach zadania nie zostat ujety podatek od towardéw i ustug (VAT), w wysokosci ktérej podatnikowi
przystuguje prawo do jego odzyskania lub rozliczenia w deklaracjach sktadanych do Urzedu Skarbowego.
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rolech
Pole tekstowe
 - Konto było nieoprocentowane.

 - Koszty bankowe (prowizje, opłaty) przewyższyły kwotę odsetek.

 - Koszty bankowe (prowizje, opłaty) NIE przewyższyły kwoty odsetek. 

rolech
Pole tekstowe
Pole wyboru.  Należy zaznaczyć właściwą opcję.

rolech
Objaśnienie
Jeżeli kwota dotacji jest niewykorzystana - należy wpisać kwotę zwracanych środków.

rolech
Pole tekstowe
Należy wpisać - jeśli dotyczy.

rolech
Pole tekstowe
Należy wpisać - jeśli dotyczy.

rolech
Pole tekstowe
Należy wpisać - jeśli dotyczy.

rolech
Objaśnienie
Kwota zwracanych środków - jeśli dotyczy. Jeśli nie dotyczy -  należy wpisać 0.

rolech
Objaśnienie
Kwota zwracanych środków - jeśli dotyczy. 

Jeśli nie dotyczy -  należy wpisać 0.

rolech
Prostokąt

rolech
Pole tekstowe
Prosimy o uważne zapoznanie się z oświadczeniami przed złożeniem raportu.

rolech
Pole tekstowe
Przy przygotowywaniu raportu i kompletowaniu dokumentów prosimy o postępowanie zgodnie z poniższymi wskazówkami. 


6. Wszystkie ptatnosci, w tym podatki i Swiadczenia od wynagrodzen (np. sktadki ZUS) zostaty
uregulowane do dnia zakonczenia Zadania, o ktorym mowa w § 1 ust. 10 zawartej umowy.

7. Raport podpisujg osoby upowaznione do reprezentowania wnioskodawcy, sktadania o$wiadczen woli
i zaciggania w jego imieniu zobowigzan finansowych zgodnie z wpisem w odpowiednim rejestrze lub
wykazanym petnomocnictwie:

Imig Nazwisko Stanowisko Podpis

(podpisy i ewentualne pieczecie osdb upowaznionych do sktadania o$wiadczen woli w imieniu Zleceniobiorcy)

POUCZENIE

1. Raport nalezy ztozy¢ osobiscie, nadesta¢ przesytka polecong (decyduje data stempla pocztowego) lub ztozyé
za pomocg ePUAP, jesli osoby reprezentujgce Zleceniobiorce dysponujag kwalifikowanymi podpisami
cyfrowymi.
2. W Raporcie w Czesci Il Rozliczenie finansowe Zadania w tabeli pkt. 4 Zestawienie faktur (rachunkéw), ktore
optacone zostaty ze $rodkoéw pochodzgcych z dofinansowania NID i/lub z wktadu wtasnego nalezy zamie$ci¢
spis wszystkich faktur (rachunkéw), ktére optacone zostaty w catosci lub w czesci ze srodkéw pochodzgcych
z dofinansowania NID i wktadu wtasnego.
3. Spis powinien zawiera¢: nr faktury (rachunku, umowy), date jej wystawienia, date zaptaty, wysokos¢
wydatkowanej kwoty i wskazanie, w jakiej czesci zostata pokryta z dofinansowania NID i wkladu wlasnego
oraz opis przedmiotu faktury/rachunku (nazwa wydatku).
4.  Wszystkie skany dokumentéw finansowych zapisanych na nosniku pamieci powinny by¢ opatrzone na
odwrocie pieczecig Zleceniodawcy oraz zawiera¢ sporzgdzony w sposob trwaty opis zawierajacy informacje:
e zjakich srodkéw wydatkowana kwota zostata pokryta (np. "ptatne ze srodkéw finansowych Narodowego
Instytutu Dziedzictwa" w ramach umowy ..../WDD/2023) zgodnie z podziatem w tabeli pkt. Zestawienie
faktur (rachunkow), ktore optacone zostaty ze $rodkéw pochodzgcych z dofinansowania NID i/lub wktadu
wiasnego,

o wysoko$c¢ pokrytej kwoty,

e numer Umowy i dokumentéw stanowigcych podstawe rozliczenia finansowego,

e jakie byto przeznaczenie zakupionych towardw, ustug lub innego rodzaju optaconej naleznosci.

5. Wszystkie skany dokumentow finansowych zapisanych na nosniku pamigci powinny by¢ zamieszczone
zgodnie z kolejnoscia z tabeli nr 4 Raportu z wykonania Zadania i zawiera¢ numer pozycji kosztorysowe;.

6. Opis faktury powinien by¢ podpisany przez pracownika merytorycznego i zatwierdzony przez osobe
odpowiedzialng za sprawy dotyczace rozliczen finansowych organizacji lub przez osoby upowaznione do
sktadania oswiadczen woli i zaciggania zobowigzan finansowych.

7. Oryginaty faktur (rachunkéw) nalezy przechowywac¢ zgodnie z obowigzujgcymi przepisami i udostepniac
podczas przeprowadzonych czynnosci kontrolnych.

8. Zasady rozliczenia merytorycznego i finansowego reguluje Instrukcja prowadzenia oraz rozliczania Zadania
dofinansowanego w ramach programu Wspalnie dla dziedzictwa w 2023 roku.

9. W przypadku ztozenia Raportu z wykonania Zadania po terminie NID bedzie nalicza¢ kary umowne zgodnie z
§ 7 ust. 10 umowy.

10. W przypadku nieterminowego zwrotu niewykorzystanych srodkéw finansowych NID nalezy bez wezwania
przekazaé na konto NID odsetki w wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych, liczone od dnia
nastepujgcego po dniu, w ktérym uptynat termin zwrotu $rodkéw finansowych NID (umowa § 10 ust. 1).
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Adnotacje urzedowe (nie wypetniac€)

Rozliczenie sprawdzono pod wzgledem merytorycznym.
Poniesiony wydatek jest zgodny z zatozeniami merytorycznymi programu Wspdlnie dla dziedzictwa w 2023 roku.
Osiggnieto cele zaplanowane we wniosku.

Cel i zakres merytoryczny zadania okreslone w umowie (zakresli¢ wtasciwe):

a) wykonano w catosci,
(o) JIRVVAY, (T 0 F=T g T R o= <1 1o 1 o R P UUPUI
(zakres wykonania)

¢) nie wykonano.

Rozliczenie sprawdzono pod wzgledem formalnym i rachunkowym, poniesione wydatki sg zgodne z zawarta
umowsg i pozycja planu finansowego

Podpis pracownika NID: ..........cooviiiiiiiiiieieeeeen data ...

Rozliczenie zadania zostalo przyjete

Podpis i piecze€ dyrektora NID ...........cccciiiiiiiiiiiiiiie e data ....oooevvieiieiiiien.
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