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Narodowy Instytut Dziedzictwa

PRACOWNICZKA, PRACOWNIK DO OBStUGI
ADMINISTRACYJNO-SPRAWOZDAWCZE) PROJEKTU ,,CENTRA
KOMPETENC]I DS. REWITALIZACJI W NARODOWYM INSTYTUCIE
DZIEDZICTWA"

Posted on 3 stycznia 2025

Narodowy Instytut Dziedzictwa poszukuje Pracowniczki, Pracownika do obstugi administracyjno-sprawozdawczej projektu
~Centra Kompetencji ds. Rewitalizacji w Narodowym Instytucie Dziedzictwa”, dofinansowanego ze Srodkéw Programu
Pomoc Techniczna dla Funduszy Europejskich na lata 2021-2027

Zakres zadan na stanowisku:

e udziat w przygotowaniu i przeprowadzeniu postepowan o udzielenie zamowien publicznych planowanych w ramach Projektu
wraz z przygotowaniem dokumentacji w postepowaniu o udzielenie zaméwienia zgodnie z Regulaminem Zaméwienh
Publicznych NID, Wytycznymi dotyczgcymi kwalifikowalnosci wydatkéw na lata 2021-2027 Ministerstwa Funduszy i Polityki
Regionalnej, Wytycznymi dotyczacymi wykorzystania srodkéw Pomocy Technicznej na lata 2021-2027; obstuga Bazy
Konkurencyjnosci

e nadzér nad wykonaniem umoéw
e prowadzanie rozliczeh Projektu, koncowego rozliczenia finansowego i rzeczowego oraz sprawozdawczosci Projektu

e przeprowadzanie, w porozumieniu z koordynatorami projektu i dziatem finansowym, wewnetrznej kontroli i monitoringu
realizacji wskaznikéw na potrzeby koordynatora (monitoring postepu wdrazania Projektu i osigganych wskaznikéw produktu i
rezultatu)

e biezgca kontrola wydatkowania srodkéw projektu zgodnie z planem finansowym Projektu
e wprowadzanie zmian w planie finansowym zgodnie z biezgcymi potrzebami w Projekcie

e weryfikacja dokonywanych wydatkéw pod katem kwalifikowalnosci wydatkéw

e przygotowywanie okresowych wnioskéw o ptatnosc

e wsparcie w organizacji wydarzen realizowanych w ramach Projektu

e wspotpraca z jednostkami i komérkami NID

e wspotpraca z Ministerstwem Funduszy i Polityki Regionalnej oraz urzedami marszatkowskimi w ramach realizacji Projektu
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Wymagania:

e wyksztatcenie wyzsze

¢ minimum dwuletnie doswiadczenie w pracy na stanowisku zwigzanym z zarzadzaniem projektami i z
prowadzeniem/rozliczaniem projektéw dofinansowanych ze srodkéw UE i/lub funduszy norweskich

e doswiadczenie w przygotowaniu i prowadzeniu postepowan o udzielenie zamoéwienia publicznego w oparciu o przepisy
ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zamoéwien publicznych

e znajomos$¢ ustawy z dnia 28 kwietnia 2022 r. o zasadach realizacji zadan finansowanych ze srodkéw europejskich w
perspektywie finansowej 2021-2027

e umiejetnos¢ obstugi programoéw pakietu MS Office, w szczegdlnosci zaawansowana umiejetnos¢ obstugi programu Excel

e umiejetnosci: pracy w zespole, samodzielnego rozwigzywania problemdw, organizacyjne; komunikatywnos¢

Wymiar zatrudnienia: peiny etat

Rodzaj umowy: umowa o prace (w okresie realizacji projektu do kohca 2027 roku)

Miejsce wykonywania pracy: Warszawa, praca stacjonarna w siedzibie NID, mozliwos¢
czeSciowej pracy zdalnej

Wymagane dokumenty: CV i list motywacyjny (tytut pliku z imieniem i nazwiskiem)

Termin sktadania dokumentéw: 17 stycznia 2025 roku

Sposéb sktadania dokumentéw: Aplikacje prosimy przesta¢ na adres e-mail: rekrutacja@nid.pl podajgc w tytule maila ,,CK"”

W Narodowym Instytucie Dziedzictwa obowigzuje procedura zgtoszeh wewnetrznych: https://nid.pl/bip/sygnalista/. Osoba
zainteresowana jej trescig moze uzyska¢ dokument do wgladu w siedzibie NID lub na wniosek poprzez udostepnienie droga
elektroniczna.

Oferty nadestane po uplywie wskazanego terminu lub bez kompletu wymaganych dokumentéw nie beda rozpatrywane.

Zastrzegamy sobie prawo do skontaktowania sie z wybranymi kandydatami.
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