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Narodowy Instytut Dziedzictwa

SPECJALISTA DS. ARCHIWIZAC])I W ODDZIALE TERENOWYM W
KRAKOWIE

Posted on 3 kwietnia 2023

Narodowy Instytut Dziedzictwa poszukuje pracownika na stanowisko: Specjalista ds. archiwizacji w Oddziale Terenowym w
Krakowie

Zakres obowigzkdéw:

inwentaryzowanie i opracowywanie materiatéw archiwalnych

ewidencjonowanie materiatéw archiwalnych

uktadanie i zabezpieczanie przed zniszczeniem dokumentacji i materiatow fotograficznych

opieka nad zbiorami

udzielanie informacji na temat zbioréw znajdujgcych sie w Oddziale Terenowym w Krakowie oraz ich udostepnianie zgodnie z
obowigzujacym regulaminem udostepniania

e prace porzadkowe i techniczne przy zbiorach

Wymagania:

wyksztatcenie wyzsze magisterskie w zakresie archiwistyki

co najmniej 2-letnie doswiadczeni na stanowisku archiwisty

znajomos¢ przepiséw kancelaryjno-archiwalnych

znajomos¢ aktéw prawnych regulujgcych postepowanie z dokumentacja

mile widziane doswiadczenie w opracowywaniu spuscizn archiwalnych

bardzo dobra znajomos¢ pakietu Microsoft Office

dobra organizacja pracy, skrupulatnos¢, terminowos¢, odpowiedzialnos¢

mile widziane doswiadczenie w archiwizacji cyfrowej dokumentdéw oraz pracy w systemie EZD (Elektroniczne Zarzgdzanie
Dokumentacja)

Wymiar zatrudnienia: petny etat

Rodzaj umowy: umowa o prace

Miejsce wykonywania pracy: Krakéow

Wymagane dokumenty: CV, list motywacyjny - w tytule pliku prosimy zawrze¢ imie i nazwisko

Termin sktadania dokumentoéw: 30 kwietnia 2023 roku
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Sposob sktadania dokumentéw: Aplikacje prosimy przesta¢ na adres e-mail: rekrutacja@nid.pl podajac w tytule maila ,ARCHIWUM
Krakéw"”

Prosimy o dopisanie w CV nastepujacej klauzuli:

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu obecnej rekrutacji przez
Narodowy Instytut Dziedzictwa zgodnie art. 7 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogbIne rozporzadzenie o ochronie danych).

Oferty nadestane po uplywie wskazanego terminu lub bez kompletu wymaganych dokumentéw nie beda rozpatrywane.

Zastrzegamy sobie prawo do skontaktowania sie z wybranymi kandydatami.
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