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Narodowy Instytut Dziedzictwa

KIEROWNIK ZESPOtU DS. FINANSOWYCH

Posted on 2 wrzesnia 2022

Narodowy Instytut Dziedzictwa poszukuje pracownika na stanowisko Kierownika Zespotu ds. Finansowych

Zakres obowigzkéw

e kierowanie i nadzorowanie dziatalnosci Zespotu ds. Finansowych
e prowadzenie rachunkowosci instytucji zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa oraz wewnetrznymi przepisami instytugji
e sporzadzanie deklaracji i dokumentacji podatkowej (VAT, CIT)
e sporzadzanie sprawozdan GUS
e rozliczanie dotacji celowych, podmiotowych oraz ze srodkéw zewnetrznych
e biezaca kontrola sald kont ksiegowych
e kontrola formalno-rachunkowa dokumentéw ksiegowych oraz uméw
e aktywny udziat w procesie okresowego zamykania ksigg rachunkowych i sporzadzania raportéw i sprawozdan finansowych
e monitorowanie zmian w przepisach prawa podatkowego oraz ich biezgce wdrazanie
e optymalizowanie proceséw ksiegowych i inicjowanie zmian w systemie ksiegowym;
e wspodtpraca z audytorami finansowymi, organami podatkowymi, bankiem i innymi instytucjami w zakresie prowadzonych
spraw i w ramach udzielonych petnomocnictw;
e zastepowanie Gléwnego Ksiegowego podczas nieobecnosci
Wymagania:

e praktyczne doswiadczenie w sporzadzeniu bilansu, rachunku zyskow i strat, deklaracji CIT, plikéw JPK
e znajomos¢ procedur ksiegowych oraz aktualnie obowigzujacych przepiséw prawnych z zakresu rachunkowosci i podatkow w

szczegblnosci ustawy o podatku VAT i PDOP

minimum 5-letnie doswiadczenie w pracy na stanowisku zwigzanym z ksiegowoscig, w tym 2-letnie na stanowisku
kierowniczym

wyksztatcenie wyzsze kierunkowe

znajomos¢ programow finansowo - ksiegowych

bardzo dobra obstuga komputera i obstuga pakietu MS Office

dobra organizacja pracy wtasnej, samodzielno$¢, odpowiedzialnos¢ oraz umiejetnos¢ pracy w zespole.

Mile widziane:
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doswiadczenie w pracy nad budzetem zadaniowym, controllingiem, procedurg kontroli zarzgdczej

znajomos¢ obstugi programu Comarch Optima, EZD

znajomosc j. angielskiego w mowie i piSmie

znajomos¢ przepiséw szczegdlnych dotyczacych dziatalnosci instytucji kultury, w tym m.in. ustawy o organizowaniu i
prowadzeniu dziatalnosci kulturalnej, ustawy o finansach publicznych, ustawy prawo zaméwien publicznych, rozporzadzenia
w sprawie szczegbtowego sposobu i trybu finansowania inwestycji z budzetu panstwa
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Wymiar zatrudnienia: peten etat
Rodzaj umowy: umowa o prace

Miejsce wykonywania pracy: Warszawa
Wymagane dokumenty:

e przy sktadaniu aplikacji:
o CVi list motywacyjny wraz z podpisanymi oswiadczeniami o:

1. niekaralnosci za przestepstwo przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi gospodarczemu, przeciwko dziatalnosci
instytucji panstwowych oraz samorzadu terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentéw, za umysine
przestepstwo Scigane z oskarzenia publicznego lub za przestepstwo skarbowe,

2. posiadaniu zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystania z petni praw publicznych

e w przypadku zaproszenia kandydata na rozmowe kwalifikacyjna jest on zobowigzany dostarczy¢ do wglagdu dokumenty
potwierdzajgce spetnienie wymagan, w tym swiadectwa i dyplomy potwierdzajagce wymagane wyksztatcenie oraz dodatkowe
kwalifikacje (kserokopie) oraz dokumenty potwierdzajgce wymagany staz pracy (kserokopie).

Termin sktadania dokumentow: 31 marca 2023 roku

Sposéb sktadania dokumentéw: Aplikacje prosimy przesta¢ na adres e-mail; rekrutacja@nid.pl podajgc w tytule maila ,rekrutacja
KIEROWNIK ZESPOLU ds. FINANSOWYCH".

Oferty nadestane po uptywie wskazanego terminu lub bez kompletu wymaganych dokumentéw nie bedg rozpatrywane.

Zastrzegamy sobie prawo do skontaktowania sie z wybranymi kandydatami.
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