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Posted on 19 maja 2022

Zakres zadan na stanowisku:

e kierowanie i nadzorowanie dziatalnosci Zespotu, w tym wyznaczanie zadan podlegtym pracownikom, kierowanie ich pracg i
rozliczanie z powierzonych zadan
e prowadzenie polityki informacyjnej Instytutu obejmujacej:

o prowadzenie relacji z mediami we wspétpracy z przetozonym w ramach komunikacji zewnetrznej (w tym
przygotowywanie i aktualizacja bazy medidw, przygotowanie materiatéw prasowych, udziat w organizacji konferencji
prasowych, ubiegania sie o patronaty medialne, itp.)

o organizowanie konferencji prasowych,

o przygotowywanie i rozpowszechnianie informacji o Instytucie i jego dziatalnosci,

o prowadzenie i biezgca aktualizacja serwiséw internetowych Instytutu, w tym BIP oraz prowadzenie spraw zwigzanych z
uczestnictwem Instytutu w portalach spotecznosciowych

prowadzenie monitoringu mediéw ze sfery dziatalnosci Instytutu

budowanie pozytywnego wizerunku Instytutu oraz podejmowanie dziatarh promocyjnych dot. dziatalnosci Instytutu
opracowywanie sprawozdan merytorycznych Instytutu

prowadzenie spraw zwigzanych z udzielaniem patronatéw Instytutu wydarzeniom zwigzanych z dziedzictwem kulturowym
prowadzenie spraw zwigzanych z udzielaniem przez Instytut odpowiedzi w trybie dostepu do informacji publicznej
organizacja komunikacji wewnetrznej Instytutu

tworzenie i prowadzenie systemu identyfikacji wizualnej Instytutu

promocyjne wsparcie innych komérek organizacyjnych przy wszelkich imprezach prowadzonych przez Instytut

Wymagania:

e wyksztatcenie wyzsze magisterskie humanistyczne, preferowana specjalnos¢: dziennikarstwo, public relations, komunikacja
spoteczna, polonistyka

e min. 2-letnie doswiadczenie w pracy na kierowniczym stanowisku w dziale PR / Komunikacji / administracji w instytucjach

kultury lub jednostkach samorzadu terytorialnego

znajomos¢ przepisdw prawa prasowego i autorskiego

znajomos¢ Prawa zaméwien publicznych

znajomos¢ ustawy o dostepnie do informacji publicznej

znajomos¢ problematyki ochrony zabytkéw oraz zasobéw dziedzictwa kulturowego

znajomos¢ technik i narzedzi PR

znajomos¢ narzedzi marketingu internetowego (media spotecznosciowe, kampanie internetowe)

umiejetnos¢ przygotowywania komunikatéw/informacji prasowych

umiejetnosc¢ tworzenia tekstow, tzw. ,lekkie pi6ro”

praktyczna znajomos¢ narzedzi pakietu Office

bardzo dobry poziom komunikacji w mowie i piSmie w jezyku polskim

znajomos¢ jezyka angielskiego umozliwiajgca swobodng komunikacje
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e organizacja pracy i orientacja na osigganie celéw, komunikacja, wspétpraca, kreatywnos¢

Dodatkowym atutem bedzie:

e znajomos$¢ programu EZD

Wymiar zatrudnienia: petny etat

Rodzaj umowy: umowa o prace

Miejsce wykonywania pracy: Warszawa, siedziba NID

Wymagane dokumenty: CV i list motywacyjny - tytut pliku z imieniem i nazwiskiem

Termin sktadania dokumentéw: 31 maja 2022 roku

Sposéb sktadania dokumentéw: Aplikacje prosimy przesta¢ na adres e-mail: rekrutacja@nid.pl podajac w tytule maila ,, Zespét
Biura Dyrektora”
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